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การจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

องคการบริหารสวนตําบลนาคาย อําเภอตาลสุม จังหวัดอุบลราชธานี

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

1.ท่ีมา

เนื่องดวยปจจุบัน มีกฎหมายวาดวยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดใหการประกอบกิจการของ
ประชาชนตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การข้ึนทะเบียนและการแจงในการขออนุญาต
ดําเนินการตางๆ จะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกท้ังกฎหมายบางฉบับไมไดกําหนดระยะเวลา เอกสาร
และหลักฐานท่ีจําเปนรวมถึงข้ันตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทําใหเกิดความคลุมเครือไมชัดเจนอันเปนการ
สรางภาระแกประชาชนอยางมาก และเปนอุปสรรคตอการเพ่ิมขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศใน
เวทีการคาโลก คณะรักษาความสงบแหงชาติ ไดปรึกษาลงมติใหเสนอราง พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.......ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ หัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ จึงได
ใชอํานาจหนาท่ีของนายกรัฐมนตรี และคณะรัฐมนตรีตามาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย
(ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอรางพระราชบัญญัติดังกลาวตอสภานิติบัญญัติแหงชาติพิจารณาเปนเรื่อง
เรงดวน สภานิติบัญญัติแหงชาติในการประชุมครั้งท่ี 25/2557 เม่ือวันพฤหัสบดีท่ี 20 พฤศจิกายน 2557 ได
พิจารณารางพระราชบัญญัติดังกลาวแลว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปนกฎหมาย นายกรัฐมนตรี ไดนําราง
พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ….ข้ึนทูลเกลาทูลกระหมอม
ถวายแดพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว เพ่ือทรงลงประปรมาภิไธย

ในการนี้  พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ทรงลงพระปรมาภิไธย เม่ือวันท่ี 16 มกราคม 2558 และมี
การประกาศในราชกิจจานุเบกษา เม่ือวันท่ี 22 มกราคม 2558

มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กําหนดใหในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาต
ผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถามี)
ในการยื่นคําขอ ข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาต และรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีผูขออนุญาต
จะตองยื่นมาพรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหยื่นคําขอผานทางอิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวยตนเองก็ได

มาตรา 7 วรรคสอง คูมือสําหรับประชาชนตามวรรคหนึ่ง ใหปดประกาศไว ณ สถานท่ีท่ีกําหนดใหยื่น
คําขอ และเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเม่ือประชาชนไดสําเนาคูมือดังกลาวใหพนักงานเจาหนาท่ีคัดสําเนาให
โดยจะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้นใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสําหรับประชาชนดวย

มาตรา 7 วรรคสาม กําหนดใหเปนหนาท่ีของคณะกรรมการพัฒนาระบบราชการตรวจสอบข้ันตอน
และระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตท่ีกําหนดตามวรรคหนึ่งวาเปนระยะเวลาท่ีเหมาะสมตามหลักเกณฑ และวิธีการ
บริหารกิจการบานเมืองเมืองท่ีดีหรือไม ในกรณีท่ีเห็นวา ข้ันตอน และระยะเวลาท่ีกําหนดดังกลาวลาชาเกินสมควรให
เสนอคณะรัฐมนตรีเพ่ือพิจารณา และสั่งการใหผูอนุญาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็ว
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มาตรา 17 ใหผูอนุญาตจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตา มาตรา 7 ใหเสร็จสิ้น ภายในหนึ่งรอยแปดสิบวัน
นับแตวันท่ีพระราชบัญญัตินี้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา

2.วัตถุประสงคของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

2.1 เพ่ือใหเจาหนาท่ี ท่ีเก่ียวของและประชาชนใชเปนแนวทางในการดําเนินการ
2.2 เพ่ือใหเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ ของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา

อนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558
3.คําจํากัดความ

“การบริการประชาชน” หมายถึง การดําเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐจนแลวเสร็จ
ตามคําขอ การยื่นคําขอนี้เปนการยื่นคําขอตามท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ใหหนวยงานของรัฐกําหนดให
ผูรับบริการตองยื่นคําขอกอนดําเนินการใด ไดแกการอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมัติ การจดทะเบียน การข้ึน
ทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตร และการใหอาชญาบัตร

“ผูรับบริการ” หมายถึง ประชาชนผูมารับบริการโดยตรง หรือหนวยงานภาคเอกชนท่ีมารับบริการจาก
หนวยงานภาครัฐ

“หนวยงานของรัฐ” ประกอบดวย สวนราชการ จังหวัด องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รัฐวิสาหกิจ
องคการมหาชน และหนวยงานภาครัฐรูปแบบใหม

4.แนวคิดและหลักการ
แนวคิดและหลักการของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติอํานวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ไดนําหลักการของการบริหารกิจการบานเมืองท่ีดี มาเปนหลักการ
สําคัญ ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชน และเพ่ิมประสิทธิภาพในการใหบริการของภาครัฐ การสรางใหเกิด
ความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใชดุลยพินิจของเจาหนาท่ี เปดเผยข้ันตอน ระยะเวลาใหประชาชน
ทราบ เพ่ือเปาหมายอันเปนหัวใจสําคัญคือ การคํานวณความสะดวกใหแกประชาชน

4.1 ความหมายของคูมือสําหรับประชาชน เปนคูมือท่ีแสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลท่ีชัดเจน ใน
การติดตอรับบริการจากหนวยงานของรัฐ วามีหลักเกณฑ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานท่ีจําเปน
อยางไร เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน

4.2 ขอบเขตการดําเนินการ หนวยงานของรัฐท่ีมีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชน
ตองขออนุญาต จดทะเบียนข้ึนทะเบียนหรือแจงกอนจะดําเนินการใดๆ ตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

4.3 วัตถุประสงคในการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน การจัดทําคูมือสําหรับประชาชนมีวัตถุประสงค
ดังนี.้-

1) เพ่ือเปนการอํานวยความสะดวกในการตดิตอ ขอรับบริการของประชาชน โดยใหขอมูลท่ีชัดเจน
เก่ียวกับหลักเกณฑ วิธีการ ข้ันตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานท่ีใชประกอบคําขอ สถานท่ีใหบริการ

2) เพ่ือลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน
3) เพ่ือยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพ่ิมขีดความสามารถในการ

แขงขันของประเทศ
4) เพ่ือสรางความโปรงใส ในการปฏิบัติงานของหนวยงานภาครัฐ
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4.4 เปาหมายของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน
หนวยงานของรัฐท่ีมีงานบริการประชาชนท่ีมีกฎหมาย กฎระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชน

ตองมายื่นขออนุญาตกอนดําเนินการใด มีการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน และนําไปใชในการใหบริการประชาชน
5.ประโยชนท่ีไดจากการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

ประโยชนตอผูรับบริการ
-ทราบแนวปฏิบัติในการรับบริการอยางชัดเจน
-ไดรับบริการท่ีมีมาตรฐาน และมีความโปรงใส
-ไดรับความพึงพอใจเพ่ิมข้ึนจากการมารับบริการ
-มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback)

ประโยชนตอผูใหบริการ
-ใหบริการดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพินิจ ในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริต

คอรัปชั่น
- สามารถติดตามและประเมินผลการใหบริการ ตามหลักเกณฑท่ีวางไว เพ่ือนํามาปรับปรุงการ

ใหบริการ
- พัฒนาการใหบริการอยางตอเนื่อง

ประโยชนโดยรวมตอประเทศ
-ยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ
-เพ่ิมขีดความสามารถ ในการแขงขันของประเทศ
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คูมือสําหรับประชาชน/งานที่ใหบริการ
องคการบริหารสวนตําบลนาคาย อําเภอตาลสุม จังหวัดอุบลราชธานี
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คูมือสําหรับประชาชน

1. สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0-4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0-4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

ภาษีโรงเรือนและท่ีดิน คือ ภาษีท่ีจัดเก็บจากโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอ่ืนๆกับท่ีดินซึ่งใชตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่ง
ปลูกสรางนั้นๆ และในปท่ีผานมาไดมีการใชประโยชนในทรัพยสินนั้น เชน ใหเชา, ทําการคาขาย ,โกดัง หรือเพ่ือใช
ประกอบกิจการอ่ืนๆ เพ่ือหารายไดตองมีทรัพยสินอันไดแกโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางอยางอ่ืน ๆ กับท่ีดิน ซึ่งใช
ตอเนื่องกับโรงเรือนหรือสิ่งปลูกสรางนั้นตองไมเขาขอยกเวนภาษีตามพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและท่ีดิน พ.ศ.
2475 มาตรา 9,10

1.ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ยื่นแบบแสดงรายการ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง

เสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.2)

2.เจาหนาท่ีรับแบบยื่น ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน

ผ.ท.4 และ ผ.ท.5

3.คํานวณคารายปและคิดคาภาษี

4.แจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8)

5.ผูมีหนาท่ีเสียภาษีโรงเรือนและท่ีดิน ชําระเงิน และรับ

ใบเสร็จรับเงินคาภาษีโรงเรือนและท่ีดิน (ภ.ร.ด.12)

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ
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1.เม่ือไดรับการแจงการประเมิน (ภ.ร.ด.8) ตองชําระภายใน30 วัน นับถัดจากวันท่ีไดรับแจงการประเมิน

หากชําระ เกินกําหนดตองเสียเงินเพ่ิม ดังนี้

ไมเกิน 1 เดือน เงินเพ่ิม 2.5%

เกิน 1 เดือนแตไมเกิน 2 เดือน เงินเพ่ิม 5%

เกิน 2 เดือนแตไมเกิน 3 เดือน เงินเพ่ิม 7.5%

เกิน 3 เดือนแตไมเกิน 4 เดือน เงนิเพ่ิม 10%

เกิน 4 เดือนตองดําเนินคดี

2.ไดรับแจงการประเมินแลวไมพอใจในการประเมิน ตองอุทธรณภายใน 15 วัน

ใชระยะเวลาไมเกิน 2 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ

2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีภาษีโรงเรือนและท่ีดินปท่ีผานมา (ภ.ร.ด.12) จํานวน 1 ฉบับ

ผูรับประเมินชําระภาษีปละครั้งตามคารายป

อัตราคาภาษีรอยละ 12.5 ของคารายป

คาภาษี = คารายป x 12.5%

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

กรณีผูชําระภาษีย่ืนแบบ ภ.ร.ด.2 แลวยังไมชําระทันทีใหดําเนินการ ดังนี้

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

1. สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 - 4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 - 4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

ปาย หมายความวา ปายแสดงชื่อ ยี่หอ หรือเครื่องหมายท่ีใชในการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนเพ่ือหา
รายไดหรือโฆษณาการคา หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายได ไมวาจะไดแสดงหรือโฆษณาไวท่ีวัตถุใด ๆ ดวยอักษร ภาพ
หรือเครื่องหมายท่ีเขียน แกะสลัก จารึกหรือทําใหปรากฏดวยวิธีอ่ืน ใหเจาของปายมีหนาท่ีเสียภาษีปายโดยเสียเปน
รายปยกเวนปายท่ีเริ่มติดตั้งหรือแสดงในปแรกใหเสียภาษีปายตั้งแตวันเริ่มติดตั้งหรือแสดงจนถึงวันสิ้นปและใหคิด
ภาษีปายเปนรายงวด งวดละสามเดือนของป โดยเริ่มเสียภาษีปายตั้งแตงวดท่ีติดตั้งปายจนถึงงวดสุดทายของป

1.ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปาย ยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย (ภ.ป.1) งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง

พรอมเอกสารประกอบ

2.เจาหนาท่ีรับแบบยื่น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกับขอมูล ผ.ท.4

และ ผ.ท.5

3.คํานวณพ้ืนท่ีปายและประเมินคาภาษีปาย

4.แจงการประเมิน (ภ.ป.3)

5.ผูมีหนาท่ีเสียภาษีปายชําระเงินและรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.ป.7)

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีปาย

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ
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ใชระยะเวลา ไมเกิน 2 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ

2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีปาย ปท่ีผานมา (ภ.ป.7) จํานวน 1 ฉบับ

อัตราภาษีปาย แบงเปน 3 อัตรา ดังนี้

อัตราภาษีปาย (ตอ 500 ตารางเซนติเมตร)

1) อักษรไทยลวน 3 บาท

2) อักษรไทยปนกับอักษรตางปะเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอ่ืน 20 บาท

3) ปายดังตอไปนี้

ก. ไมมีอักษรไทย40 บาท

ข. อักษรไทยบางสวนหรือท้ังหมดอยูใต หรือต่ํากวาอักษรตางประเทศ40 บาท

4) ปายท่ีเปลี่ยนแปลงแกไขพ้ืนท่ีปาย ขอความ ภาพ หรือเครื่องหมายบางสวนในปายไดเสียภาษีปายแลวอันเปนเหตุ
ใหตองเสียภาษีปายเพ่ิมข้ึนใหคิดอัตรา ตาม 1) 2) หรือ 3) แลวแตกรณี และใหเสียเฉพาะเงินภาษีท่ีเพ่ิมข้ึน

5) ปายใดต่ํากวา 200 บาท ใหเสีย 200 บาท

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ
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ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

1. สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0-4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0-4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี ไดแก ท่ีดินท่ีเปนของบุคคลหรือคณะบุคคล ไมวาจะเปนบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล
ซึ่งมีกรรมสิทธิ์ในท่ีดิน หรือสิทธิครอบครองอยูในท่ีดินท่ีไมเปนกรรมสิทธิ์ของเอกชน ท่ีดินท่ีตองเสียภาษีบํารุงทองท่ี
ไดแก พ้ืนท่ีดิน และพ้ืนท่ีท่ีเปนภูเขาหรือท่ีมีน้ําดวย โดยไมเปนท่ีดินท่ีเจาของท่ีดินไดรับการยกเวนภาษีหรืออยูใน
เกณฑลดหยอนผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ี คือ ผูท่ีเปนเจาของท่ีดินในวันท่ี 1 มกราคมของปใด มีหนาท่ีเสียภาษี
บํารุงทองท่ีสําหรับปนั้น

กรณีมีการย่ืนแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซ่ึงตองย่ืนใหม งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง

ทุก 4 ป / ครั้ง (ภายในเดือนมกราคม)

1.ผูเปนเจาของท่ีดินยื่นแบบแสดงรายการท่ีดิน (ภ.บ.ท. 5)

2.เจาหนาท่ีรับแบบยื่น ภ.บ.ท.5 และตรวจสอบเอกสารกับขอมูลใน

ผ.ท.4 และ ผ.ท.5.

3.คํานวณคาภาษีบํารุงทองท่ีจากหนวยราคาปานกลางท่ีดินและประเมิน

คาภาษีบํารุงทองท่ี

งานท่ีใหบริการ การรับชําระภาษีบํารุงทองท่ี

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานพัฒนาและจัดเก็บรายได สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ
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4.แจงการประเมิน (ภ.บ.ท.5)

5.ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน

คาภาษีบํารุงทองท่ี (ภ.บ.ท.11)

สําหรับการชําระภาษีในรอบ 3 ปถัดไป

1.ผูเปนเจาของท่ีดิน แจงชื่อ – สกุล ใหเจาหนาท่ีเพ่ือตรวจสอบเอกสารกับขอมูลทะเบียนทรัพยสิน (ผ.ท.4)

2.ผูมีหนาท่ีเสียภาษีบํารุงทองท่ีชําระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน (ภ.บ.ท.11)

ใชระยะเวลา ไมเกิน 3 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

1. บัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ

2. ใบเสร็จรับเงินคาภาษีบํารุงทองท่ีปท่ีผานมา (ภ.บ.ท.11) จํานวน 1 ฉบับ

อัตราภาษีบํารุงทองท่ีกําหนดไวในบัญชีทายพระราชบัญญัติ แบงเปน 34 อัตรา

ราคาปานกลางท่ีดินเกินไรละ 30,000 บาท ใหเสียภาษีดังนี้ ราคาปานกลางของท่ีดิน 30,000 บาทแรก

เสียภาษี 70 บาท

สวนท่ีเกิน 30,000 บาท เสียภาษี 10,000 บาท ตอ 25 บาท

ประกอบกสิกรรม ประเภทไมลมลุกเสียก่ึงอัตรา

ดวยตนเอง ไมเกินไรละ 5 บาท

ท่ีดินวางเปลา เสียเพ่ิม 1 เทา

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0-4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0-4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

1. ผูประกอบพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ (มาตรา 11)
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวน
โหลดจาก www.dbd.go.th

• การจดทะเบียนพาณิชยตองมีสถานท่ีตั้งอยูในเขต สวนการคลัง

องคการบริหารสวนตําบลนาคาย ภายใน 30 วัน

นับแตวันท่ีประกอบกิจการ/เปลี่ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอ

ตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน

2.เจาหนาท่ี / นายทะเบียนตรวจคําขอ และ หลักฐานตางๆ

3.ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย

และชําระคาธรรมเนียม

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย (ตั้งใหม) กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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ใชระยะเวลาไมเกิน 2 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

เอกสารประกอบการย่ืน

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชย(แบบ ทพ.) จํานวน 1 ฉบับ

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ จํานวน 1 ฉบับ

3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ จํานวน 1 ฉบับ

4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหม จํานวน 1 ฉบับ

• สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชา จํานวน 1 ฉบับ

• แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป จํานวน 1 ฉบับ

5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

และสําเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบ
ดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา

7) กรณีเปลี่ยนแปลง หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียนพาณิชยมาดวย

• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชย

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยจัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา
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ท่ี รายการ จํานวนเงิน (บาท)

1 คําขอจดทะเบียนพาณิชยตั้งใหม 50

2 คํารองขอรับใบแทน 30
3 คํารองขอรับรองสําเนา 30

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ตัวอยางแบบฟอรม
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0-4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0-4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งไดจดทะเบียนไวแลวหากมีการเปลี่ยนแปลงรายการใดๆท่ีไดจดทะเบียนไวจะตองยื่นคําขอ
จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วันนับตั้งแตวันท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ (มาตรา 13)
2. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได
3. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการในคําขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบคําขอจดทะเบียน
4. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวน
โหลดจาก www.dbd.go.th

• ยื่นคําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการภายในเวลา 30 วัน สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

นับตั้งแตวันท่ีไดมีการเปลี่ยนแปลงรายการนั้นๆ

1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอ

ตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน

2.เจาหนาท่ี / นายทะเบียนตรวจคําขอ และ หลักฐานตางๆ

3.ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย

และชําระคาธรรมเนียม

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย (เปลี่ยนแปลงรายการจดทะเบียน)
กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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ใชระยะเวลาไมเกิน 2 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

เอกสารประกอบการย่ืน

1) คําขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ (แบบ ทพ.) จํานวน 1 ฉบับ

2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ จํานวน 1 ฉบับ

3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ จํานวน 1 ฉบับ

4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้

• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหม จํานวน 1 ฉบับ

• สําเนาทะเบยีนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชา จํานวน 1 ฉบับ

• แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป จํานวน 1 ฉบับ

5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

และสําเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ

6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบ
ดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ท่ีขายหรือใหเชา

7) กรณีเปลี่ยนแปลงประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียนพาณิชยมาดวย

• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชย

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม

• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยจัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา
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ท่ี รายการ จํานวนเงิน (บาท)

1 คําขอเปลี่ยนแปลงรายการ 20
2 คํารองขอรับใบแทน 30
3 คํารองขอรับรองสําเนา 30

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0-4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0-4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

1. ผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งจดทะเบียนพาณิชยไวตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมดจะโดยเหตุใดก็ตามเชน
ขาดทุนไมประสงคจะประกอบการคาตอไปเจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชาหรือเลิกหางหุนสวน
บริษัทใหยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกําหนด 30 วันนับตั้งแตวันเลิก
ประกอบพาณิชยกิจ (มาตรา 13)
2. กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเองเชนวิกลจริตตายสาบสูญเปน
ตนใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมายเชนสามีภริยาบิดามารดาหรือบุตรยื่นขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจแทนผู
ประกอบพาณิชยกิจนั้นไดโดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคําขอจดทะเบียนเลิกพรอมแนบเอกสาร
หลักฐานการท่ีผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคําขอจดทะเบียนไดดวยตนเองเชนใบมรณบัตรคําสั่งศาลเปนตน
3. ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอํานาจใหผูอ่ืนยื่น
แทนก็ได
4.ใหผูประกอบพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรองรายการใน
คําขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคําขอจดทะเบียน
5. แบบพิมพคําขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนังสือมอบอํานาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวน
โหลดจาก www.dbd.go.th

• ยื่นคําขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจตอพนักงาน สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

เจาหนาท่ีภายในกําหนด 30 วันนับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ

งานท่ีใหบริการ การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1.ผูประกอบการกรอกรายการตามแบบ ทพ. และยื่นคําขอ
ตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียน

2.เจาหนาท่ี / นายทะเบียนตรวจคําขอ และหลักฐานตางๆ
3.ผูประกอบการรับใบสําคัญทะเบียนพาณิชย

และชําระคาธรรมเนียม

ใชระยะเวลาไมเกิน 2 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

เอกสารประกอบการย่ืน

1) คําขอจดทะเบียนพาณิชยเลิกประกอบพาณิชย (แบบ ทพ.) จํานวน 1 ฉบับ
2) สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูประกอบพาณิชยกิจ จํานวน 1 ฉบับ
3) สําเนาทะเบียนบานของผูประกอบพาณิชยกิจ จํานวน 1 ฉบับ
4) กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมิไดเปนเจาบานใหแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้
• หนังสือใหความยินยอมใหใชสถานท่ีตั้งสํานักงานแหงใหม จํานวน 1 ฉบับ
• สําเนาทะเบียนบานท่ีแสดงใหเห็นวาผูใหความยินยอมเปนเจาบาน

หรือสําเนาสัญญาเชา จํานวน 1 ฉบับ
• แผนท่ีแสดงสถานท่ีตั้งซึ่งใชประกอบพาณิชยกิจและสถานท่ีสําคัญ

บริเวณใกลเคียงโดยสังเขป จํานวน 1 ฉบับ
5) กรณีมอบอํานาจ หนังสือมอบอํานาจ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน

และสําเนาทะเบียนบานของ ผูมอบอํานาจ จํานวน 1 ฉบับ
6) กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเชาแผนซีดีแถบบันทึก วีดีทัศนแผนวีดีทัศนดีวีดีหรือแผนวีดีทัศนระบบ
ดิจิทัล เฉพาะท่ีเก่ียวกับการบันเทิง ใหสงสําเนาหนังสืออนุญาตหรือหนังสือรับรองใหเปนผูจําหนายหรือใหเชาสินคา
ดังกลาวจากเจาของลิขสิทธิ์ของสินคา ท่ีขายหรอืใหเชา
7) กรณีเลิก ประกอบพาณิชยกิจใหนําใบทะเบียนพาณิชยมาดวย
• กรอกคําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมแนบเอกสารตอเจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชย
• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยตรวจ พิจารณา ออกเลขรับ
• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยออกใบเสร็จเรียกเก็บคาธรรมเนียม
• เจาหนาท่ี/นายทะเบียนพาณิชยจัดทําใบทะเบียนพาณิชย พรอมจายใบทะเบียนพาณิชยเปนอันเสร็จข้ันตอน

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา



-28-

ท่ี รายการ จํานวนเงิน (บาท)

1 คําขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย 20
2 คํารองขอรับใบแทน 30
3 คํารองขอรับรองสําเนา 30

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร หรือวันหยุดราชการ

โทรศัพท: 0-4525-2557 1-30 พฤศจิกายนของทุกป

โทรสาร : 0-4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุของ อปท. พ.ศ. 2552
1.สัญชาติไทย
2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลนาคาย (ตามทะเบียนบาน)
3.เปนผูท่ีมีอายุ 59ป และจะมีอายุครบ 60 ปบริบูรณ นับถึงวันท่ี 30กันยายน…….โดยเปนผูเกิดกอนวันท่ี 1ตุลาคม.....
4.ไมเปนผูไดรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ไดแก ผูรับเงินบํานาญ เบี้ยหวัด บํานาญพิเศษ บําเหน็จรายเดือน หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน  ผูสูงอายุท่ีอยูใน
สถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินผูไดรับเงินเดือน คาตอบแทน รายไดประจํา หรือผลประโยชน
ตอบแทนอยางอ่ืนท่ีรัฐหรือองคกรปกครองสวนทองถ่ินจัดใหเปนประจํา ยกเวน ผูพิการหรือผูปวยเอดส ท่ีเคยข้ึน
ทะเบียนไวตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยฯ
5.ไมเปนนกัโทษ หรือผูตองขังในเรือนจํา และพระภิกษุสงฆ ตองเปนผูท่ีไมไดรับเงินนิติยภัตจากสํานักพระพุทธศาสนา
6.กรณีท่ีผูสูงอายุไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได มอบอํานาจใหผูอ่ืนเปนผูยื่นคํารองขอได โดยใหผูรับมอบ
อํานาจติดตอท่ี องคการบริหารสวนตําบลจิกเทิง พรอมสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจ

1.ผูสูงอายหุรือผูรับมอบอํานาจยื่นเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูสูงอายุ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย
2.เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสารคุณสมบัติ
3.เสนอคณะผูบริหาร

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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ตั้งแตวันท่ี 1-30 พฤศจิกายน ของทุกปทุกวันหรือเวนวันหยุดราชการ ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. ใชระยะเวลาท้ังสิ้น
ไมเกิน 30 นาทีตอราย อบต.นาคาย จะปดประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิภายใน 15 วันนบัแตวันสิ้นสุดการลงทะเบียน

1.บัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรอ่ืนท่ีออกโดยหนวยงานของรัฐท่ีมีรูปถาย จํานวน 1 ฉบับ
พรอมสําเนา

2.ทะเบียนบาน พรอมสําเนา จํานวน 1 ฉบับ
3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส.สาขาตาลสุมพรอมสําเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อและเลขบัญชี)

สําหรับกรณีท่ีผูขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ผานธนาคาร จํานวน 1 ฉบับ

ไมเสียคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

ระยะเวลา

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ทะเบียนเลขท่ี ......................./……….

แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. …………….

เฉพาะกรณีผูสูงอายุมอบอํานาจใหบุคคลอ่ืนมาย่ืนขอลงทะเบยีนแทน

ผูยื่นคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของเปน...............................กับผูสูงอายุที่ขอลงทะเบียน

ชื่อ-สกุล (ผูรับมอบอํานาจ).................................................................เลขประจําตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ

- - -  ที่อยู........................................................................................................

...........................................................................................................โทรศัพท............................................................................

ขอมูลผูสูงอายุ

เขียนที่...................................................................

วันที่.............เดือน.........................................พ.ศ. .................

ดวยขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว) ชื่อ...................................................นามสกุล...........................................................

เกิดวันที่........................เดือน...................................พ.ศ. .......................... อายุ...................ป สัญชาติ.......................................

มีชื่ออยูในสําเนาทะเบียนบานเลขที่...................................หมูที่............ตรอก/ซอย...................................................................

ถนน...............................................ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต..............................................................

จังหวัด...........................................................รหัสไปรษณีย.......................................โทรศัพท.....................................................

หมายเลขบัตรประจาํตัวประชาชนของผูสงูอายุที่ยืน่คําขอ - - -

สถานภาพสมรส  โสด  สมรส  หมาย  หยาราง  แยกกันอยู อ่ืน ๆ……………………….

รายไดตอเดือน…………………………………………….บาท  อาชีพ……………………………………………………..

ขอมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ

 ไมไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพ  ไดรับการสงเคราะหเบี้ยยังชีพผูปวยเอดส

 ไดรับการสงเคราะหเบี้ยความพิการ  ยายภูมิลาํเนาเขามาอยูใหม  เมื่อวันที่…………เดือน………………………พ.ศ.………………….

มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ประจําปงบประมาณ……. โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก 1 วิธี)

 รับเงินสดดวยตนเอง  รับเงินสดโดยบุคคลทีไ่ดรับมอบอํานาจจากผูมีสทิธิ

 โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามบุคลที่ไดรับมอบอํานาจจากผูมีสิทธิ

ตัวอยางแบบฟอรม
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พรอมแนบเอกสาร ดังน้ี

 สําเนาบัตรประจาํตัวประชาชน หรือสําเนาบตัรอ่ืนที่ออกโดยหนวยงานของรัฐที่มีรูปถาย  สําเนาทะเบียนบาน

 สําเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบีย้ยงัชีพผูสูงอายุผานธนาคาร)

 หนังสือมอบอํานาจพรอมสาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผูรับมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (ในกรณียื่นคําขอฯแทน)

ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน ไมไดเปนผูรับบํานาญหรือสวัสดิการเปนรายเดือนจากหนวยงานของรัฐ

รัฐวิสาหกิจ หรือองคกรปกครองสวนทองถ่ิน และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ

(ลายมือชื่อ)........................................................ (ลายมือชื่อ)...........................................................

(.........................................................) (………………………………………………..)

ผูยื่นคําขอ/ผูรับมอบอํานาจยืน่คําขอ                                        เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน

หมายเหตุ ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทําเคร่ืองหมาย  ในชอง หนาขอความที่ตองการ
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ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน

เรียน  คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ

ไดตรวจสอบคณุสมบัติของ นาย / นาง / นางสาว

.....................................................................................................

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน

----

 เปนผูมีคณุสมบัติครบถวน

 เปนผูท่ีขาดคณุสมบัติ เน่ืองจาก

....................................................................................................

(ลงช่ือ)..............................................................................

(...............................................................................)

จาหนาท่ีผูรับลงทะเบยีน

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตาํบล........................

คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัตไิดตรวจสอบ
แลว มีความเห็นดังน้ี

 สมควรรับลงทะเบยีน  ไมสมควรรับลงทะเบียน

กรรมการ (ลงช่ือ).............................................................

(.......................................................)

กรรมการ (ลงช่ือ).............................................................

(.......................................................)

กรรมการ (ลงช่ือ).............................................................

(.......................................................)

คําสั่ง

 รับลงทะเบียน  ไมรับลงทะเบียน  อ่ืนๆ...................................................................................................

(ลงช่ือ).........................................................

(......................................................)

นายกองคการบรหิารสวนตําบล......................................

วัน/เดือน/ป.............................................

(ตัดตามรอยเสนประ ใหผูสูงอายท่ีุยื่นคําขอลงทะเบียนเก็บไว .

ผูสูงอายุ  ช่ือ นาย/นาง/นางสาว..................................................................บานเลขท่ี........................หมูท่ี.....................

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.....................เดือน...........................................พ.ศ. .................................

การลงทะเบียนครั้งน้ี เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุประจําปงบประมาณ พ.ศ. ........... โดยจะเริ่มรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผูสูงอายุตั้งแตเดือน ตุลาคม .............. ถึงเดือนกันยายน ................ ในอัตราแบบข้ันบันได  ภายในวันท่ี 10 ของทุกเดือน กรณี
ผูสูงอายุยายภูมิลําเนาท่ีไปอยูท่ีอ่ืน (ตั้งแตวันท่ี 1 ธันวาคม ............. ถึงวันท่ี 30 พฤศจิกายน ..............) จะตองไปลงทะเบียนยื่นคําขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ ณ  ท่ีองคการบริหารสวนตําบลแหงใหมภายในเดือนพฤศจิกายน ........ ท้ังน้ีเพ่ือเปนการรักษาสิทธิใหตอเน่ือง

(ลงชื่อ)...........................................................

(........................................................)

เจาหนาที่ผูรับลงทะเบียน
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หนังสือมอบอํานาจ
ท่ี........................................................

วันท่ี....................เดือน...............................พ.ศ. ........................

โดยหนังสือฉบับนี้ขาพเจา..................................................................ซึ่งเปนผูถือบัตร........................................

เลขท่ี.................................................................ออกให ณ...........................................เม่ือวันท่ี.......................................
อยูบานเลขท่ี................หมู...........ตรอก/ซอย.........................ถนน.............................แขวง/ตําบล.................................
เขต/อําเภอ......................................จังหวัด .......................................... รหัสไปรษณีย .............................

ขอมอบอํานาจให.......................................................................ซึ่งเปนผูถือบัตร...............................................

เลขท่ี………………................................ ออกให ณ................................................. เม่ือวันท่ี..............................................

อยูบานเลขท่ี.......................หมูท่ี............ ตรอก/ซอย....................... ถนน................... แขวง/ตําบล..............................

เขต/อําเภอ....................................................จังหวัด............................................. รหัสไปรษณีย...............................

เปนผูมีอํานาจ ในการยื่นคํารองขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ย แทนขาพเจาจนเสร็จการ

ขาพเจาขอรับผิดชอบในการท่ีผูรับมอบอํานาจไดกระทําไปตามหนังสือมอบอํานาจนี้เสมือนวาขาพเจาได
กระทําดวยตนเองท้ังสิ้น

เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อ / ลายพิมพนิ้วมือไวเปนสําคัญตอหนาพยานแลว

ลงชื่อ.........................................................ผูมอบอํานาจ

(............................................................)

ลงชื่อ.....................................................ผูรับมอบอํานาจ

(............................................................)

ลงชื่อ............................................................พยาน

(............................................................)

ลงชื่อ............................................................พยาน

(............................................................)
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร หรือวันหยุดราชการ

โทรศัพท: 0 4525-2557 1-30 พฤศจิกายนของทุกป

โทรสาร : 0 4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยความพิการใหคนพิการของ อปท. พ.ศ. 2553
1.มีสัญชาติไทย
2.มีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลนาคาย (ตามทะเบียนบาน)
3.มีบัตรประจําตัวคนพิการตามกฎหมายวาดวยการสงเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ
4.ไมเปนบุคคลซึ่งอยูในความอุปการะของสถานสงเคราะหของรัฐ
5.กรณีท่ีผูพิการไมสามารถมาลงทะเบียนดวยตนเองได  มอบอํานาจใหผูดูแลคนพิการยื่นคํารองขอแทน  แตตองนํา
หลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดงตอเจาหนาท่ี

1.ผูพิการหรือผูรับมอบอํานาจยื่นเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียนผูพิการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบล
นาคาย
2.เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสารคุณสมบัติ
3.เสนอคณะผูบริหาร

ตั้งแตวันท่ี 1-30 พฤศจิกายน ของทุกปทุกวันหรือเวนวันหยุดราชการ ตั้งแตเวลา 08.30-16.30 น. ใชระยะเวลาท้ังสิ้น
ไมเกิน 30 นาทีตอราย อบต.จิกเทิงจะปดประกาศบัญชีรายชื่อผูมีสิทธิภายใน 15 วันนับแตวันสิ้นสุดการลงทะเบียน

งานท่ีใหบริการ การลงทะเบียนและย่ืนคําขอรับเงินเบ้ียความพิการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

ระยะเวลา

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูพิการ จํานวน 1 ชุด
2.บัตรประจําตัวคนพิการ (ฉบับจริง) พรอมสําเนา จํานวน 1 ชุด
3.รูปถายผูพิการ 1 นิ้ว (ถามี) จํานวน 1 รูป
4.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบานของผูดูแล จํานวน 1 ชุด
5.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร ธกส.สาขาตาลสุม พรอมสําเนา (เฉพาะหนาท่ีแสดงชื่อและเลขบัญชี)
สําหรับกรณีท่ีผูขอรับเบี้ยความพิการ ผานธนาคาร จํานวน 1 ฉบับ

ไมเสียคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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ทะเบียนเลขท่ี................../................
แบบคําขอลงทะเบียนรับเงินเบ้ียความพิการ ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ............

ขอมูลคนพิการ
เขียนที่......................................................................

วันที่.............เดือน.........................................พ.ศ. .................

คํานําหนานาม เด็กชาย เด็กหญิง นาย นาง นางสาว อ่ืนๆ (ระบุ) ...................................

ชื่อ…………………………………………….....................นามสกุล...........................................................

เกิดวันที่........................เดือน......................................พ.ศ. .......................... อายุ...................ป สัญชาติ....................................

มีชื่ออยูในสําเนาทะเบียนบานเลขที่......................................หมูที่............ตรอก/ซอย...............................................................

ถนน................................................ตําบล/แขวง...........................................อําเภอ/เขต.............................................................

จังหวัด...........................................................รหัสไปรษณีย.......................................โทรศัพท.....................................................

หมายเลขบัตรประจาํตัวประชาชนของคนพิการที่ยืน่คําขอ - - -

ประเภทความพิการ ความพิการทางการเห็น  ความพิการทางจิตใจหรือพฤติกรรม

 ความพิการทางการไดยินหรือสื่อความหมาย  ความพิการทางสติปญญา

 ความพิการทางการเคลื่อนไหวหรือทางรางกาย  ความพิการทางการเรียนรู

 ความพิการทางออทิสติก

สถานภาพสมรส  โสด  สมรส  หมาย  หยาราง  แยกกันอยู  อ่ืน ๆ……………………….

บุคคลอางอิงที่สามารถติดตอได…………………………………………………………….โทรศัพท………………………………………………………..

ขอมูลทั่วไป : สถานภาพการรับสวัสดิการภาครัฐ ยังไมเคยไดรับเบี้ยยงัชีพ เคยไดรับ (ยายภูมิลาํเนา) เขามาอยูใหม

เมื่อวันที่………………เดือน………………………………..พ.ศ………………………..

 ไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ไดรับการสงเคราะหเบีย้ยังชีพผูปวยเอดส  อ่ืนๆ (ระบุ)…………………………………..

 มีความประสงครับการฝกอาชีพ…………………………………………………………………………………………………………………………….

 มีอาชีพ (ระบุ)……………………………………………………..รายไดตอเดือน (ระบุ)…………………………………………(บาท)

เฉพาะกรณีคนพิการมอบอํานาจหรือผูดูแลคนพิการมาย่ืนคําขอลงทะเบียนแทน : ผูยื่นคําขอฯ แทนตามหนังสือมอบอํานาจ เก่ียวของ
กับคนพิการท่ีขอข้ึนทะเบียน โดยเปนบิดา - มารดา บุตร  สาม-ี ภรรยา  พ่ีนอง  ผูดูแลคนพิการ  อ่ืนๆ ..........................
ลงทะเบียนช่ือ – สกุล (ผูรับมอบอํานาจ).....................................................................................เลขประจาํตัวประชาชนผูรับมอบอํานาจ

---- ท่ีอยู..............................................................โทรศัพท..........................................

ตัวอยางแบบฟอรม
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มีความประสงคขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ 2559 โดยวิธีดังตอไปน้ี (เลือก 1 วิธี)

 รับเงินสดดวยตนเอง  รับเงินสดโดยบุคคลทีไ่ดรับมอบอํานาจจากผูมีสทิธิ/ผูดูแล

 โอนเงินเขาบัญชีเงนิฝากธนาคารในนามผูมีสิทธิ โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคลท่ีไดรับมอบอํานาจจากผูมสีทิธิ/ผูดูแล

ธนาคาร…………………………………สาขา…………………………เลขที่บัญชี--- พรอมแนบเอกสาร ดังน้ี

 สําเนาบัตรประจาํตัวคนพิการ  สําเนาทะเบียนบาน

 สําเนาสมดุบัญชีเงินฝากธนาคาร (ในกรณีผูขอรับเบี้ยความพิการประสงคขอรับเงินผานธนาคาร)

 หนังสือมอบอํานาจพรอมสาํเนาบัตรประจาํตัวประชาชนของผูมอบอํานาจและผูรับมอบอํานาจ (ในกรณียื่นคําขอฯ แทน)

ขาพเจาขอรับรองวาขาพเจาเปนผูมีคุณสมบัติครบถวน และขอความดังกลาวขางตนเปนความจริงทุกประการ

(ลายมือชื่อ)......................................................ผูยื่นคําขอ (ลายมือชื่อ).............................................เจาหนาที่ผูรับจดทะเบียน

(.........................................................) (……………………………………………)

หมายเหตุ : ใหขีดฆาขอความที่ไมตองการออก และทําเคร่ืองหมาย  ในชอง หนาขอความที่ตองการ
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ความเห็นเจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน

เรียน คณะกรรมการตรวจสอบคณุสมบัติ

ไดตรวจสอบคณุสมบัติของนาย/นาง/นางสาว/……………..............

.......................................................................................................

หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชน

---- แลว

 เปนผูมีคณุสมบัติครบถวน  เปนผูท่ีขาดคณุสมบัติ

เน่ืองจาก............................................................................................

(ลงช่ือ).................................................

(...................................................)

เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบียน

ความเห็นคณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัติ

เรียน  นายกองคการบริหารสวนตาํบล...........................

คณะกรรมการตรวจสอบคุณสมบัตไิดตรวจสอบ
แลวมีความเห็นดังน้ี

 สมควรรับลงทะเบยีน  ไมสมควรรับลงทะเบียน

กรรมการ (ลงช่ือ)..........................................................

(........................................................)

กรรมการ (ลงช่ือ)..........................................................

(........................................................)

กรรมการ (ลงช่ือ)..........................................................

(........................................................)

คําสั่ง

 รับลงทะเบียน  ไมรบัลงทะเบียน  อ่ืน ๆ ....................................................................................

(ลงช่ือ).................................................

นายกองคการบริหารสวนตําบล.............................

วัน/เดือน/ป............................................

ยื่นแบบคําขอลงทะเบียนเมื่อวันท่ี.............................เดือน......................................พ.ศ.......................................

การลงทะเบียนครั้งน้ี เพ่ือขอรับเงินเบี้ยความพิการ ประจําปงบประมาณ  พ.ศ............โดยจะไดรับเงินเบี้ยความพิการตั้งแต
เดือนตุลาคม ........... ถึง เดือนกันยายน ............. ในอัตราเดือนละ 800 บาท กรณีคนพิการยายภูมิลําเนาไปอยูท่ีอื่น(ต้ังแตวันท่ี 1
ธันวาคม ............. ถึง 30 พฤศจิกายน ........... ) จะตองไปลงทะเบียนย่ืนคําขอรับเงินเบี้ยความพิการ ณ ท่ีองคกรปกครองสวน
ทองถิ่นแหงใหมภายใน เดือนพฤศจิกายน............... เพ่ือรักษาสิทธิใหตอเน่ืองในการรับเงินเบี้ยความพิการ

.....................................................................

เจาหนาท่ีผูรับลงทะเบยีน

ตัดตามเสนประใหคนพิการท่ีข้ึนทะเบียนเก็บไว
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หนังสือมอบอํานาจ
ท่ี........................................................

วันท่ี....................เดือน...............................พ.ศ. ........................

โดยหนังสือฉบับนี้ขาพเจา..................................................................ซึ่งเปนผูถือบัตร........................................

เลขท่ี.................................................................ออกให ณ...........................................เม่ือวันท่ี.......................................
อยูบานเลขท่ี................หมู...........ตรอก/ซอย.........................ถนน.............................แขวง/ตําบล.................................
เขต/อําเภอ......................................จังหวัด .......................................... รหัสไปรษณีย .............................

ขอมอบอํานาจให.......................................................................ซึ่งเปนผูถือบัตร...............................................

เลขท่ี………………................................ ออกให ณ................................................. เม่ือวันท่ี..............................................

อยูบานเลขท่ี.......................หมูท่ี............ ตรอก/ซอย....................... ถนน................... แขวง/ตําบล..............................

เขต/อําเภอ....................................................จังหวัด............................................. รหัสไปรษณีย...............................

เปนผูมีอํานาจ ในการยื่นคํารองขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ย แทนขาพเจาจนเสร็จการ

ขาพเจาขอรับผิดชอบในการท่ีผูรับมอบอํานาจไดกระทําไปตามหนังสือมอบอํานาจนี้เสมือนวาขาพเจาได
กระทําดวยตนเองท้ังสิ้น

เพ่ือเปนหลักฐานขาพเจาไดลงลายมือชื่อ / ลายพิมพนิ้วมือไวเปนสําคัญตอหนาพยานแลว

ลงชื่อ.........................................................ผูมอบอํานาจ

(............................................................)

ลงชื่อ.....................................................ผูรับมอบอํานาจ

(............................................................)

ลงชื่อ............................................................พยาน

(............................................................)

ลงชื่อ............................................................พยาน

(............................................................)
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สํานักงานปลัดฯ องคการบริหารสวนตําบลนาคาย ตามระยะเวลาเปดใหบริการ

โทรศัพท: 0 4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน 2548
1.ผูท่ีมีสิทธิไดรับเงินสงเคราะหผูปวยเอดสตองมีใบรับรองแพทยซึ่งออกใหโดย สถานพยาบาลของรัฐยืนยันวาปวยเปน
โรคเอดสจริง
2.ผูปวยเอดสตองมีภูมิลําเนาอยูในเขตองคการบริหารสวนตําบลนาคาย
3.มีรายไดไมเพียงพอแกการยังชีพ หรือถูกทอดท้ิง หรือขาดผูอุปการะเลี้ยงดู หรือไมสามารถประกอบอาชีพเลี้ยง
ตนเองได
4.กรณีท่ีผูปวยเอดสไมสามารถเดินทางมายื่นคํารองดวยตนเอง อาจมอบอํานาจใหผูอุปการะมาดําเนินการแทนได

1.ผูปวยเอดสหรือผูรับมอบอํานาจ ยื่นเอกสารท่ีใชในการลงทะเบียน สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

2.เจาหนาท่ีรับเอกสาร ตรวจสอบเอกสารคุณสมบัติ ไปตรวจสภาพความเปนอยู

3.เสนอคณะผูบริหาร

ลงทะเบียนไดตลอดท้ังปในวันเวลาราชการ ใชระยะเวลาท้ังสิ้นไมเกิน 30 นาทีตอราย อบต.นาคาย จะปดประกาศ
บัญชีรายชื่อผูมีสิทธิภายใน 15 วันนับแตวันสิ้นสุดการลงทะเบียน

งานท่ีใหบริการ การขอรับการสงเคราะหผูปวยเอดส

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานสวัสดิการและสังคม สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

ระยะเวลา

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1.สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ
2.สําเนาทะเบียนบานของผูปวยเอดส จํานวน 1 ฉบับ
3.ใบรับรองแพทย                                                                              จํานวน 1 ฉบับ

ไมเสียคาธรรมเนียม

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท : 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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แบบคําขอรบัการสงเคราะห์

............./.............. ...........เดอืน...........................พ.ศ. ..............

เรียน  นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบล.................................

ด้วย..................................................เลขประจาํตวัประชาชน........................................

........เดอืน............................พ.ศ............ อายุ............ ...............
ถนน….......................... ตรอก/ซอย............................. .............. ตาํบล.................... อาํเภอ.....................
จังหวัด.................. รหัสไปรษณย์ี............... ขอแจ้งความประสงคข์อรับเงนิสงเคราะห์

1. ( ) เป็นของตนเอง และมลีักษณะ ( ) ชาํรดุทรดุโทรม ( ) ชาํรดุทรดุโทรมบางส่วน ( )
ถาวร ( ) เป็นของ............................................... ....................................................

2 . ...........................สามารถเดนิทางได้

( ) สะดวก ( ) .......................................................................... อยู่ห่างจากชุมชน/หมู่บ้านเป็น
ระยะทาง...................................สามารถเดนิทางได้ ( ) สะดวก ( ) ..............................................

อยู่ห่างจาก ................สามารถเดนิทางได้ ( ) สะดวก ( ) ลาํบาก

...................................................................................................

3. การพักอาศัย ( ) าก......................................มาประมาณ..........................

( ) พักอาศัยกบั ...................รวม .........คน เป็นผู้สามารถประกอบอาชีพได้จาํนวน.........คน มรีายได้รวม.........บาท/เดอืน
...............................................................................................................

4. รายได้ – รายจ่าย  มรีายได้รวม................บาท/ ................................

นาํไปใช้จ่ายเป็นค่า.............................................................................................................

................................................................ ..........................

ถนน..........................ตรอก/ซอย................................... .................ตาํบล..................................

อาํเภอ.............................จังหวัด........................................รหัสไปรษณย์ี.............................................

โทรศัพท.์........................โทรสาร......................................... ...........................................

................................................ ผู้ให้ถ้อยคาํ
(................................................)

ตัวอยางแบบฟอรม
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หนงัสือแสดงความประสงคใ์นการรบัเงินสงเคราะห์

..........................................................

............เดอืน.......................พ.ศ. .............

เรียน นายกองคก์ารบริหารส่วนตาํบล......................................

.................................................................เป็นผู้มีสทิธไิด้รับการสงเคราะห์
....................................................... ...................

( ) เป็นเงินสด

( ) โอนเข้าบญัชีเงนิฝากธนาคาร.............................สาขา.................................
.....................................................................

ขอแสดงความนับถอื

(...................................................)
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หนงัสือมอบอํานาจ

เขียนท่ี..........................................................

วันท่ี............เดือน.......................พ.ศ. .............

เรียน นายกองคการบริหารสวนตําบล......................................

ขาพเจา..................................................ขอมอบอํานาจให...........................................เลขประจําตัว
ประชาชน......................................... อยูบานเลขท่ี.............ถนน........................ ตรอก/ซอย....................หมูท่ี..........
ตําบล……………….. อําเภอ ………….........…… จังหวัด ……………… รหัสไปรษณีย…………… โทรศัพท........................
โทรสาร......................... เก่ียวพันเปน..................................เปนผูมีอํานาจกระทําการแทนขาพเจาในกิจการใดกิจการ
หนึ่งดังตอไปนี้  และใหถือเสมือนวาขาพเจาเปนผูกระทําเองทุกประการ

( ) แจงความประสงคขอรับการสงเคราะหเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพผูปวยเอดส

( ) แจงความประสงคในการรับเงินสงเคราะห

โดยใหจายใหแก.......................................................................................

( ) เปนเงินสด

( ) โอนเขาบัญชีเงินฝากธนาคาร...................................สาขา....................................

เลขท่ีบัญชี.........................................................................................

( ) แจงยืนยันความประสงคจะขอรับเงินสงเคราะหเพ่ือการยังชีพตอไป

ลงชื่อ............................................................ผูมอบอํานาจ
(...........................................................)

ลงชื่อ............................................................ผูรับมอบอํานาจ

(...........................................................)
ลงชื่อ............................................................พยาน

(...........................................................)
ลงชื่อ............................................................พยาน

(...........................................................)
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

1. หนวยงานของรัฐมีหนาท่ีในการเปดเผยหรือจัดหาขอมูลขาวสารใหกับประชาชนท่ีมายื่นคําขอกับ
หนวยงานของรัฐ เวนแตในกรณีท่ีเขาขอยกเวนท่ีไมตองเปดเผยตามกฎหมายกําหนด

2. ประชาชนท่ัวไปท่ีมีความสนใจในขอมูลขาวสารของราชการ
3. ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540

1.ผูมีสิทธิสามารถยื่นคํารองขอขอมูลขาวสารของราชการ สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย
พรอมท้ังเอกสารประกอบ เชน สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน
หรือสําเนาทะเบียนบาน
2. เจาหนาท่ีรับเอกสารตรวจสอบเอกสาร
3. เสนอคณะผูบริหาร

งานท่ีใหบริการ งานบริการขอมูลขาวสารของราชการ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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ระยะเวลาการพิจารณา 10 วันทําการนับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบถวน

1. สําเนาบัตรประชาชน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสําเนา จํานวน 1 ฉบับ

ตามประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ เรื่อง การเรียกคาธรรมเนียมการขอสําเนาหรือการขอ
สําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ ลงวันท่ี 7 พฤษภาคม 2542

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

1. สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จตกทอดเปนสิทธิประโยชนท่ีจายใหแกทายาทหรือกรณีไมมีทายาทจายแกผู
มีสิทธิตามท่ีผูรับบํานาญแสดงเจตนาไวเม่ือผูรับบํานาญปกติหรือผูมีสิทธิจะไดรับบํานาญปกติหรือผูรับบํานาญพิเศษ
เพราะเหตุทุพพลภาพถึงแกความตายโดยจายเงินบําเหน็จตกทอดเปนจํานวน 30 เทาของบํานาญรายเดือนรวมกับเงิน
ชวยคาครองชีพผูรับบํานาญของราชการสวนทองถ่ินโดยหักเงินบําเหน็จดํารงชีพท่ีไดรับไปกอนแลว (ถามี) ตามมาตรา
48 แหงพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ินพ.ศ. 2500 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม

2. กรณีเงินชวยพิเศษจายเปนจํานวน 3 เทาของเงินบํานาญรวมกับเงินเพ่ิมจากเงินบํานาญ (ถามี) และเงิน
ชวยคาครองชีพผูรับบํานาญ (ถามี) โดยจายตามหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษกรณีผูรับบํานาญสวน
ทองถ่ินถึงแกความตาย (แบบบ.ท.10) แตถาผูตายมิไดแสดงไวก็ใหจายแกบุคคลตามขอ 30 ของระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ินพ.ศ. 2546 การขอรับเงินชวยพิเศษใหกระทํา
ภายใน 1 ปนับแตผูรับบํานาญถึงแกความตาย

3. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติม
ไดในขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอม
กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลา
ท่ีกําหนดผูรับคําขอจะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา

4. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะ
ดําเนินการแกไขคําขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายนั้นเรียบรอยแลว

5. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอตรวจสอบคําขอและรายการเอกสาร
หลักฐานแลววามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน

งานท่ีใหบริการ การขอรับบําเหน็จตกทอดและเงินชวยพิเศษ (กรณีผูรับบํานาญสวนทองถิ่นถึงแกกรรม)

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานการเจาหนาท่ี สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1.ทายาทหรือผูมีสิทธิสามารถยื่นคํารองขอ งานบุคลากร องคการบริหารสวนตําบลนาคาย
พรอมท้ังเอกสารท่ีเก่ียวของตอ อปท.
ท่ีรับบํานาญครั้งสุดทายเพ่ือใหเจาหนาท่ีสอบสวนบันทึกปากคําผูยื่น
และตรวจสอบความครบถวนของเอกสารหลักฐาน
2. เจาหนาท่ีขององคกรปกครองสวนทองถ่ินท่ีรับบํานาญ
รวบรวมเอกสารหลักฐานท่ีเก่ียวของเสนอผูมีอํานาจพิจารณาและจัดสงเรื่องใหจังหวัด
3. เจาหนาท่ีของสํานักงานสงเสริมการปกครองทองถ่ินจังหวัดตรวจสอบเอกสารหลักฐานท่ีไดรับจากองคกรปกครอง
สวนทองถ่ินและจัดทําคําสั่งจายฯจํานวน 3 ฉบับเสนอผูวาราชการจังหวัดพิจารณาอนุมัติและจังหวัดจัดสงคําสั่งจายฯ
ใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบเพ่ือดําเนินการแจงใหขาราชการสวนทองถ่ินผูมีสิทธิรับทราบโดยลงลายมือชื่อ
พรอมท้ังวันเดือนปและดําเนินการเบิกจายเงินบําเหน็จใหตอไป

ระยะเวลาการพิจารณา 46 วันทําการ

1. สําเนาใบมรณะบัตรของผูเสียชีวิต จํานวน 3 ฉบับ
2. แบบขอรับบําเหน็จตกทอด (แบบ บ.ท.5) จํานวน 3 ฉบับ
3. แบบหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกทางราชการ (แบบบ.ท.6)

โดยทายาทหรือผูมีสิทธิตามหนังสือแสดงเจตนาลงนามทุกคน
กรณีเปนผูเยาวใหผูปกครองโดยชอบธรรมลงชื่อแทน จํานวน 3 ฉบับ

4. หนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับบําเหน็จตกทอด (เฉพาะกรณีไมมีทายาท) จํานวน 3 ฉบับ
5. แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษกรณีผูรับบํานาญสวนทองถ่ินถึงแกความตาย

(แบบบ.ท.10) (ถามี) จํานวน 3 ฉบับ
6. แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษกรณีผูรับบํานาญสวนทองถ่ินถึงแกความตาย จํานวน 3 ฉบับ

- ไมมี

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม
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ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

งานการเจาหนาท่ี สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

1. แบบขอรับบําเหน็จตกทอด (แบบบ.ท.5)
2. แบบหนังสือรับรองการใชเงินคืนแกทางราชการ (แบบบ.ท.6)
3. แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษกรณีผูรับบํานาญสวนทองถ่ินถึงแกความตาย

การรับเรื่องรองเรียน

ตัวอยางแบบฟอรม
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เรื่องขอรับบําเหน็จตกทอด

บ.ท.๕

เขียนท่ี ................................................

วันท่ี................. เดือน...................... พ.ศ. ...............

เรื่อง ขอรับบําเหน็จตกทอด

เรียน ......................................

ขาพเจา........................................เก่ียวของกับผูตายโดยเปน.........................................อยูบานเลขท่ี......หมูท่ี
......ถนน..........ตําบล/แขวง...............อําเภอ/เขต...............จงัหวัด..............รหัสไปรษณีย........................ ขอยื่น
เรื่องราวดังตอไปนี้

๑. ขาราชการสวนทองถ่ินผูตายชื่อ....................................ชือ่สกุล..................................ตาํแหนง
................................................................สังกัดราชการสวนทองถ่ิน..............................ไดถึงแกกรรม
........................................................เม่ือวันท่ี...........เดือน...............พ.ศ. ..............ตามมรณะบัตรเลขท่ี
................................................ลงวันท่ี.............เดือน...............พ.ศ. ..............ไดรับเงินเดือนเดือนสุดทายเดือนละ
.......................บาท เงินเพ่ิม (ถามี)................................บาท รวมเปนเงินเดือนละ...........................................บาท

ผูรับบํานาญตายชื่อ....................................................ชื่อสกุล.........................................รบับํานาญครั้งสุดทาย
จากราชการสวนทองถ่ิน...............................จังหวัด...................................(กอนรับบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน
สังกัด................................จังหวัด...................................ตําแหนง................................................)
ไดถึงแกกรรม........................................................เม่ือวันท่ี...........เดือน...............พ.ศ. ..............ตามมรณะบัตรเลขท่ี
................................................ลงวันท่ี.............เดือน...............พ.ศ. ..............ไดรับเงินบํานาญเดือนละ...............บาท
เงินเพ่ิมจากเงินบํานาญรอยละ ๒๕ เดือนละ............บาทไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบยีบ มท. (ฉบับท่ี ๑) พ.ศ. ๒๕๒๒
เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ๓) พ.ศ. ๒๕๒๕ เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ๔) พ.ศ. ๒๕๓๒ เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๓๓ เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ๖) พ.ศ. ๒๕๓๔ เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ๗) พ.ศ. ๒๕๓๕ เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ๘) พ.ศ. ๒๕๓๘ เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ๙) พ.ศ. ๒๕๔๗ เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดือนละ ................................บาท
ไดรับเงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับท่ี ....) พ.ศ. ......... เดือนละ ................................บาท

รวมเปนเงินท้ังสิน้ เดือนละ ................................บาท
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๒. คูสมรสโดยชอบดวยกฎหมายของผูตายชื่อ............................ ชื่อสกุล........................ไดสมรสกันเม่ือวันท่ี
.............เดือน................พ.ศ. ...........ตามใบสําคัญการสมรสเลขท่ี.................ออก ณ สํานักทะเบียน.........................
เม่ือวันท่ี.................เดือน....................พ.ศ. ....................(ถาเปนภริยาหรือสามีซึ่งสมรสกอนประมวลกฎหมายแพง
และพาณิชยคือ กอนวันท่ี ๑ ตุลาคม ๒๔๗๘ ใหสงใบรับรองของผูท่ีเชือ่ถือไดไปดวย ถาสมรสตั้งแตวันท่ี ๑ ตุลาคม
๒๔๗๘ เปนตนมา ใหสงสําเนาการจดทะเบียนสมรสไปดวย ขาพเจามีบุตรกับผูตาย รวม..........................คน คือ

(๑)..............................................................เกิดวันท่ี................/................../..................
(๒)..............................................................เกิดวันท่ี................/................../..................
(๓)..............................................................เกิดวันท่ี................/................../..................
(๔)..............................................................เกิดวันท่ี................/................../..................
(๕)..............................................................เกิดวันท่ี................/................../..................
๓. บิดาผูตายชื่อ...................................................ชื่อสกุล................................................อยูบานเลขท่ี......หมูท่ี

......ถนน..........ตําบล/แขวง...............อําเภอ/เขต...............จงัหวัด................รหัสไปรษณีย.............เวลานี้ยังมีชีวิตอยู
หรือถึงแกกรรมเม่ือวันท่ี......เดือน................พ.ศ. ............

มาดาของผูตายชื่อ..................................................ชื่อสกุล...............................................
อยูบานเลขท่ี......หมูท่ี......ถนน..........ตําบล/แขวง...............อําเภอ/เขต...............จังหวัด............รหัสไปรษณีย.............
เวลานี้ยังมีชีวิตอยู หรือถึงแกกรรมเม่ือวันท่ี......เดือน................พ.ศ. ..........

๔. ขาพเจารับรองวา ทายาทนอกจากท่ีกลาวขางตน ไมมีทายาทอ่ืนใดอีก หากปรากฏภายหลังวามีทายาทอ่ืน
ท่ีมีสิทธิไดรับบําเหน็จตกทอดของผูถึงแกกรรมรองคัดคานหรือแยงสิทธิประการใดแลว ขอรับผิดชดใชความเสียหาย
ของทางราชการท้ังสิ้น ขาพเจาและผู ถึงแกกรรมตลอดจนทายาทท้ังหมดไม เปนผูตองหาม ตามความใน
พระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. ๒๕๐๐ มาตรา ๕๒, ๕๓, ๕๔ และมาตรา ๔๗ แกไขเพ่ิมเติม
(ฉบับท่ี ๕) พ.ศ. ๒๕๓๐ มาตรา ๖ พรอมหนังสือนี้ขาพเจาไดสง

(๑) สําเนามรณะบัตร
(๒) สําเนาทะเบียนบาน
(๓) ใบสําคัญการสมรส
(๔) หนังสือรับรองทายาท (ภริยา สามี หรือบุตรแลวแตกรณี)
(๕) สูติบัตรของบุตรท่ีเปนทายาททุกคน มาเพ่ือประกอบการพิจารณาดวยแลว

ขอแสดงความนับถือ
.................................................
(...............................................)

หมายเหตุ ขอความใดท่ีไมตองการใหขีดฆาออก
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หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกทางราชการ
บ.ท.๖

เขียนท่ี ................................................
วันท่ี................เดือน....................พ.ศ. ...............

ขาพเจาขอรับรองไวตอ............................................................ วา การขอรับเงินบําเหน็จตกทอดและเงินชวยพิเศษใน
ฐานะเปนทายาทของผูตายชื่อ................................. ชื่อสกุล........................ซึ่งตายเม่ือวันท่ี..............เดือน...................
พ.ศ. .............ถูกตองและครบถวนแลวและไมมีทายาทผูมีสิทธิเหลืออยูอีก ถาตอไปปรากฏวามีทายาทผูมีสิทธิโดย
ชอบดวยกฎหมายของผูตายข้ึนเม่ือใดขาพเจายินยอมชดใชเงินท่ีไดรับไปโดยไมมีสิทธิตลอดจนคาเสียหายตางๆ ท่ี
เกิดข้ึนท้ังสิ้นคืนใหแกทางราชการสวนทองถ่ินภายใน ๓๐ วัน นับจากท่ีทางราชการสวนทองถ่ิน แจงใหขาพเจาทราบ
ท้ังนี้ขาพเจาไดลงลายมือชื่อไวใหเปนสําคัญตอหนาพยานแลว

(ลงชื่อ)..........................................ผูขอ (ลงชื่อ)............................................ผูขอ
(.........................................) (...........................................)

(ลงชื่อ)..........................................ผูขอ (ลงชื่อ)............................................ผูขอ
(.........................................) (...........................................)

(ลงชื่อ)..........................................ผูขอ (ลงชื่อ)............................................ผูขอ
(.........................................) (...........................................)

(ลงชื่อ)..........................................ผูขอ (ลงชื่อ)............................................ผูขอ
(.........................................) (...........................................)

(ลงชื่อ)..................................................พยาน
(.................................................)

(ลงชื่อ)..................................................พยาน
(.................................................)

ท่ีอยูของผูขอ……………………………………………………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
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แบบคําขอรับเงินชวยพิเศษ

กรณีผูรับบํานาญสวนทองถิ่นถึงแกความตาย
เขียนที่...................................................

วันที่..........เดือน.......................... พ.ศ. ...........
๑. ขาพเจาผูมีชื่อตามขางทายคําขอรับเงินชวยพิเศษนี้ มีความประสงคจะยื่นคําขอรับเงินชวยพิเศษ

ตอ (หัวหนาราชการสวนทองถ่ินเจาสังกัดของผูตาย)..................................................................
เนื่องจากความตายของ.........................................ซึ่งไดถึงแกความตายเมื่อ..............................
ปรากฏตามหลักฐานที่ระบุในขอ ๓ โดยเปนผูมีสทิธิไดรับเงินชวยพิเศษในฐานะ

[   ] เปนบุคคลที่ระบไุวในหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ
[   ] เปนบุคคลตามขอ ๓๐ วรรคหก ไดแก (คูสมรส/บุตร/บิดา มารดา)

............................................มี จํานวนทั้งสิน้....................................................คน คือ
(๑) ........................................ อยูบานเลขที่........หมูที่.......ถนน.....................................

ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต.............................
จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย.........................

(๒) ........................................ อยูบานเลขที่........หมูที่........ถนน....................................
ตําบล/แขวง.......................อําเภอ/เขต............................
จังหวัด..............................รหัสไปรษณีย.........................

(๓) ........................................ อยูบานเลขที่.........หมูที่.......ถนน....................................
ตําบล/แขวง......................อําเภอ/เขต............................
จังหวัด.............................รหัสไปรษณีย.........................

๒. ผูตาย...............................เปนผูรับบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน สังกัด..................................
ระดับ..............ตําแหนง................................................กอง.....................................................
(กอนรับบํานาญเปนขาราชการสวนทองถ่ิน...............................ตําแหนง..................................
สังกัด..............................................อําเภอ................................จังหวัด...................................
บํานาญคร้ังสุดทายเดือนละ.............บาท เงินเพิ่มเงินบาํนาญรอยละ ๒๕ เดือนละ.............บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๑) พ.ศ. ๒๕๒๒ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๒๕ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๔) พ.ศ. ๒๕๓๒ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๕) พ.ศ. ๒๕๓๓ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๖) พ.ศ. ๒๕๓๔ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๗) พ.ศ. ๒๕๓๕ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๘) พ.ศ. ๒๕๓๘ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๙) พ.ศ. ๒๕๔๗ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๑๐) พ.ศ. ๒๕๔๘ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ ๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๙ เดือนละ....................................บาท
เงิน ช.ค.บ. ตามระเบียบ มท. (ฉบับที่ .....) พ.ศ. ........... เดือนละ....................................บาท

รวมเปนเงินทั้งสิ้นเดือนละ..................บาท คิดเปนเงินชวยพิเศษสามเทา......................บาท
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ไดถึงแกความตาย  โดยเหตุปกติเนื่องจาก (เจ็บปวย ฯลฯ)................................................
เม่ือ...................................................................................................

 เนื่องจากสูญหายและมีสําเนาคําสั่งของรัฐมนตรีวาการกระทรวง –
มหาดไทย สันนิษฐานไวตามกฎหมายบําเหน็จบํานาญ ตามคําสั่ง
ท่ี..............................................ลงวันท่ี.............................................

 เนื่องจากสาบสูญและมีคําสั่งของศาลวาเปนบุคคลสาบสูญ
ตามคําสั่งของศาล................................หมายเลขคดี...........................
ลงวันท่ี..............................................................................................

๓. ขาพเจาไดแนบเอกสารตางๆ ดังตอไปนี้มาดวย เพ่ือประกอบการพิจารณา
 หลักฐานท่ีแสดงวาเปนบุคคลผูมีสิทธิตามขอ ๓๐ ไดแก................................................
 สําเนามรณะบัตรซึ่งรับรองถูกตอง
 สําเนาคําสั่งของรัฐมนตรีวาการกระทรวงมหาดไทย
 สําเนาคําสั่งของศาล

๔. ขาพเจาขอรับรองวา ขาพเจามีสิทธิไดรับเงินชวยชวยพิเศษตามพระราชบัญญัติบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการสวนทองถ่ิน ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน
และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินชวยคาครองชีพผูรับบํานาญของราชการสวนทองถ่ิน
และถาปรากฏตอไปวาขาพเจาเปนผูไมมีสิทธิ แตอยางใดตามกฎหมาย ขาพเจายินยอมคืนเงินชวยพิเศษ

ท่ีไดรับไปโดยไมมีสิทธิตลอดจนชดใชคาเสียหายตางๆ ท่ีเกิดข้ึนท้ังสิ้นแกทางราชการสวนทองถ่ิน
ภายใน ๓๐ วัน นับจากวันท่ีทางราชการสวนทองถ่ินแจงใหขาพเจาทราบตามท่ีอยูขางตนนี้

ลงชื่อ .................................................ผูยื่นคําขอ
(................................................)

ลงชื่อ .................................................ผูยื่นคําขอ
(................................................)

ลงชื่อ .................................................ผูยื่นคําขอ
(................................................)

ลงชื่อ .................................................ผูยื่นคําขอ
(................................................)

หมายเหตุ ๑. กรณีผูมีสิทธิตามขอ ๓๐ ของระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบําเหน็จบํานาญ
ขาราชการสวนทองถ่ิน ในลําดับเดียวกันมีหลายคน
๑.๑ ใหระบุชื่อและท่ีอยูทุกคนในขอ ๑ โดยชดัเจน และตองลงลายมือชื่อของบุคคลเหลานัน้

รวมกันมาในทายคําขอรับเงินชวยพิเศษดวย
๑.๒ หากมีการมอบฉันทะใหรับเงินชวยพิเศษ ใหใชแบบมอบฉันทะท่ีกระทรวงมหาดไทยกําหนด

๒. ใหสวนราชการสวนทองถ่ินผูเบิกตรวจสอบเอกสารตางๆ ท่ีสามารถรับฟงไดวา เปนบคุคล
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จพิเศษ เปนสิทธิประโยชนท่ีจายครั้งเดียวใหแกลูกจางชั่วคราว ท่ีไดรับอันตราย
หรือปวยเจ็บเพราะเหตุปฏิบัติงานในหนาท่ีหรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตามหนาท่ีซึ่งแพทยท่ีทางราชการ
รับรองไดตรวจสอบและแสดงวาไมสามารถปฏิบัติหนาท่ีไดอีกเลย นอกจากจะไดบําเหน็จปกติแลวใหไดรับบําเหน็จ
พิเศษอีกดวย เวนแตอันตรายท่ีไดรับหรือการปวยเจ็บเกิดความประมาทเลินเลออยางรายแรงหรือความผิดของตนเอง
(กรณีลูกจางชั่วคราวท่ีมีสิทธิรับบําเหน็จพิเศษแตไมมีสิทธิไดรับบําเหน็จปกติ)

หมายเหตุ : กรณีลูกจางชั่วคราวผูมีสิทธิไดรับท้ังบําเหน็จพิเศษตามระเบียบนี้ เงินสงเคราะหผูประสบภัยตาม
กฎหมายวาดวยการสงเคราะหผูประสบภัยเนื่องจากการชวยเหลือราชการการปฏิบัติงานของชาติ หรือการปฏิบัติตาม
หนาท่ีมนุษยธรรม เงินคาทดแทนตามระเบียบวาดวยการจายเงินคาทดแทนและการพิจารณาบําเหน็จความชอบใน
การปราบปรามผูกอการรายคอมมิวนิสต หรือเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือจากหนวยงานอ่ืนท่ี อปท.
สั่งใหไปปฏิบัติงานใหเลือกรับไดเพียงอยางใดอยางหนึ่งแลวแตจะเลือก

1.ลูกจางชั่วคราวผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับ งานบุคลากร องคการบริหารสวนตําบลนาคาย
บําเหน็จพิเศษพรอมเอกสารตอ อปท.
ท่ีสังกัดครั้งสุดทาย
2. เจาหนาท่ีรับเอกสารตรวจสอบเอกสาร
3. เสนอคณะผูบริหารพิจารณาอนุมัติและสั่งจาย

งานท่ีใหบริการ การขอรับบําเหน็จพิเศษของลูกจางช่ัวคราว

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานการเจาหนาท่ี สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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ระยะเวลาการพิจารณา 15 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษ จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาคําสั่งบรรจุ/แตงตั้งหรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก จํานวน 1 ฉบับ
3. คําสั่งของผูบังคับบัญชาหรือหลักฐานเก่ียวกับการไปปฏิบัติราชการ จํานวน 1 ฉบับ
4. รายละเอียดการปฏิบัติงานในหนาท่ีจนเปนเหตุใหถูกประทุษรายหรือ

ไดรับอันตราย จํานวน 1 ฉบับ
5. รายงานของผูรวมงานหรือผูรูเห็นเหตุการณใกลชิด (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ
6. รายงานการสอบสวนของเจาหนาท่ีตํารวจในกรณีท่ีถูกประทุษรายหรือไดรับอันตรายจํานวน 1 ฉบับ
เกิดจากการกระทําผิดอาญาของผูหนึ่งผูใด หรือสําเนาคําพิพากษาคดีนั้น

7. หลักฐานการสอบสวนพรอมท้ังสรุปความเห็นของคณะกรรมการซึ่งผูบังคับบัญชา จํานวน 1 ฉบับ
ไดแตงตั้งข้ึนสอบสวนวาการถูกประทุษรายหรือไดรับอันตรายนั้นเกิดจากความผิด
หรือความประมาทเลินเลออยางรายแรงของผูนั้นเองหรือไม ในกรณีท่ีไมอาจแนบ
หลักฐานตาม (6) หรือหลักฐานตาม (6) ไมปรากฏชัดวาการถูกประทุษรายหรือ
ไดรับอันตรายนั้น เกิดจากความผิดหรือความประมาทเลินเลออยางรายแรงของผูนั้นเองหรือไม

8. ใบรับรองแพทยท่ีทางราชการรับรองไดตรวจและแสดงวาไมสามารถปฏิบัติงานตอไปได จํานวน 1 ฉบับ
9. คําสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ (ถามี)
หมายเหตุ : กรณีเปนสําเนาใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ

-รายการท่ี 3-9 อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2546

- ไมมี

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

งานการเจาหนาท่ี สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

ระยะเวลา

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

สิทธิประโยชนเก่ียวกับบําเหน็จพิเศษ กรณีลูกจางชั่วคราวท่ีไดรับอันตราย หรือปวยเจ็บเพราะเหตุปฏิบัติงาน
ในหนาท่ีหรือถูกประทุษรายเพราะเหตุกระทําตามหนาท่ีถึงแกความตายกอนไดรับบําเหน็จพิเศษใหจายบํานาญพิเศษ
ใหแกทายาท ผูมีสิทธิรับมรดกตามประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยโดยอนุโลม

หมายเหตุ : กรณีลูกจางชั่วคราวผูมีสิทธิไดรับท้ังบําเหน็จพิเศษตามระเบียบนี้เงินสงเคราะหผูประสบภัยตาม
กฎหมายวาดวยการสงเคราะหผูประสบภัยเนื่องจากการชวยเหลือราชการการปฏิบัติงานของชาติ หรือการปฏิบัติตาม
หนาท่ีมนุษยธรรม เงินคาทดแทนตามระเบียบวาดวยการจายเงินคาทดแทนและการพิจารณาบําเหน็จความชอบใน
การปราบปรามผูกอการรายคอมมิวนิสต หรือเงินอ่ืนในลักษณะเดียวกันจากทางราชการหรือจากหนวยงานอ่ืนท่ี อปท.
สั่งใหไปปฏิบัติงานใหเลือกรับไดเพียงอยางใดอยางหนึ่งแลวแตจะเลือก

1.ทายาทหรือผูมีสิทธิยื่นเรื่องขอรับ งานบุคลากร องคการบริหารสวนตําบลนาคาย
บําเหน็จพิเศษพรอมเอกสารตอ อปท.
ท่ีสังกัดครั้งสุดทาย
2. เจาหนาท่ีรับเอกสารตรวจสอบเอกสาร
3. เสนอคณะผูบริหารพิจารณาอนุมัติและสั่งจาย

ระยะเวลาการพิจารณา 15 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

งานท่ีใหบริการ การขอรับบําเหน็จพิเศษของทายาท (กรณีลูกจางช่ัวคราวถึงแกกรรมอัน
เนื่องจากการปฏิบัติงานในหนาท่ี)

หนวยงานท่ีรับผดิชอบ งานการเจาหนาท่ี สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

ระยะเวลา

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. แบบคําขอรับบําเหน็จพิเศษ จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาคําสั่งบรรจุ/แตงตั้งหรือหนังสือรับรองการบรรจุครั้งแรก จํานวน 1 ฉบับ
3. หนังสือรับรองการใชเงินคืนแกหนวยการบริหารราชการสวนทองถ่ิน จํานวน 1 ฉบับ
4. คําสั่งของผูบังคับบัญชาหรือหลักฐานเก่ียวกับการไปปฏิบัติราชการ จํานวน 1 ฉบับ
5. รายละเอียดการปฏิบัติงานในหนาท่ีจนเปนเหตุใหถูกประทุษรายหรือ

ไดรับอันตราย จํานวน 1 ฉบับ
6. รายงานของผูรวมงานหรือผูรูเห็นเหตุการณใกลชิด (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ
7. รายงานการสอบสวนของเจาหนาท่ีตํารวจในกรณีท่ีถูกประทุษรายหรือไดรับอันตราย จํานวน 1 ฉบับ

เกิดจากการกระทําผิดอาญาของผูหนึ่งผูใด หรือสําเนาคําพิพากษาคดีนั้น
8. หลักฐานการสอบสวนพรอมท้ังสรุปความเห็นของคณะกรรมการซึ่งผูบังคับบัญชา จํานวน 1 ฉบับ

ไดแตงตั้งข้ึนสอบสวนวาการถูกประทุษรายหรือไดรับอันตรายนั้นเกิดจากความผิด
หรือความประมาทเลินเลออยางรายแรงของผูนั้นเองหรือไม ในกรณีท่ีไมอาจแนบ
หลักฐานตาม (7) หรือหลักฐานตาม (7) ไมปรากฏชัดวาการถูกประทุษรายหรือ
ไดรับอันตรายนั้น เกิดจากความผิดหรือความประมาทเลินเลออยางรายแรงของผูนั้นเองหรือไม

9. คําสั่งเลื่อนเงินเดือนกรณีพิเศษ (ถามี) จํานวน 1 ฉบับ
10. สําเนาใบมรณะบัตร สําเนาทะเบียนบานของผูเสียชีวิต สําเนาทะเบียนสมรส/ สําเนาทะเบียนหยา

ของคูสมรส จํานวน 1 ฉบับ
11. สําเนาใบมรณะบัตรของทายาทท่ีเสียชีวิตแลว หรือหนังสือรับรองการตาย จํานวน 1 ฉบับ
12. สําเนาทะเบียนสมรสของบิดามารดาผูเสียชีวิต หรือหนังสือรับรองวาสมรส

กอนวันท่ี 1 ตุลาคม 2478
13. หนังสือรับรองความเปนบุคคลเดียวกัน หรือเอกสารแสดงการเปลี่ยนชื่อตัว-ชื่อสกุล (ถามี)

กรณีชื่อตัว-ชื่อสกุลไมตรงตามเอกสารอางอิง จํานวน 1 ฉบับ
14. สําเนาทะเบียนการรับรองบุตร หรือบุตรบุญธรรม หรือคําพิพากษาของศาลวาเปนบุตร จํานวน 1 ฉบับ
11. สําเนาทะเบียนบานของทายาททุกคน จํานวน 1 ฉบับ

หมายเหตุ : กรณีเปนสําเนาใหรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ
-รายการท่ี 4-9 อนุโลมตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยเงินบํานาญขาราชการสวนทองถ่ิน พ.ศ. 2546

- ไมมี

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี
งานการเจาหนาท่ี สํานักงานปลัด องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557
หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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คูมือสําหรับประชาชน

1.สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

ผูประสงคจะฆาสัตวใหยื่นแบบฆจส.12 พรอมเสียอากรการฆาสัตวและคาธรรมเนียมการประทับตรารับรอง
ใหจําหนายเนื้อสัตวตามอัตราท่ีกําหนดในกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 4) (พ.ศ. 2536) และกฎกระทรวง (ฉบับท่ี 6) (พ.ศ.
2552) ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมการฆาสัตวและจําหนายเนื้อสัตวพ.ศ. 2535
1.กรณีคําขอหรือเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณาไมครบถวนหรือไมถูกตองและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดใน
ขณะนั้นผูรับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสารหลักฐานรวมกันพรอม
กําหนดระยะเวลาใหผูยื่นคําขอดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมหากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไขเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี
กําหนดจะถือวาผูยื่นคําขอไมประสงคจะยื่นคําขอ
2.ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวนถูกตองตามท่ีระบุไว

ในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว
3.สําเนาเอกสารตองลงนามรับรองสําเนาถูกตองทุกฉบับ

1. ยื่นเรื่องพรอมเอกสารขออนุญาต สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย
2. เจาหนาท่ีรับเอกสารตรวจสอบเอกสาร
3. เสนอคณะผูบริหารพิจารณาอนุญาต

ระยะเวลาการพิจารณา 2 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

งานท่ีใหบริการ การขออนุญาตฆาสัตวนอกโรงฆาสัตว
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

ระยะเวลา

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. แบบคํารองขออนุญาต จํานวน 1 ฉบับ
2. เอกสารแสดงรูปพรรณสัตว จํานวน 1 ฉบับ

(หมู) - คาอากรฆาสัตว 15 บาท
- คาธรรมเนียมโรงฆาสัตว 10 บาท
- คาธรรมเนียมโรงพักสัตว 3 บาท

(โค) - คาอากรฆาสัตว 12 บาท
- คาธรรมเนียมโรงฆาสัตว 12 บาท
- คาธรรมเนียมโรงพักสัตว 3 บาท

(กระบือ) - คาอากรฆาสัตว 15 บาท
- คาธรรมเนียมโรงฆาสัตว 15 บาท
- คาธรรมเนียมโรงพักสัตว 3 บาท

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

สวนการคลัง องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน
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คูมือสําหรับประชาชน

1.งานปองกันฯ องคการบริหารสวนตําบลนาคาย วันจันทร ถึง วันศุกร

โทรศัพท: 0 4525-2557 (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด)

โทรสาร : 0 4525-2557 ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น.

เว็บไซต์ : www.Nakai.com

หลักเกณฑและวิธีดําเนินการใหความชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน ป 2556
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. 2546
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2549
ระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยเงินทดรองราชการเพ่ือชวยเหลือผูประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน (ฉบับท่ี 3) พ.ศ. 2552
หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ

1. ยื่นเรื่องพรอมเอกสาร งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย
2. เจาหนาท่ีรับเอกสารตรวจสอบเอกสาร องคการบริหารสวนตําบลนาคาย
3. เสนอคณะผูบริหารพิจารณาอนุมัติ

ระยะเวลาการพิจารณา 2 วันทําการ นับตั้งแตจัดสงเอกสารหลักฐานครบ

งานท่ีใหบริการ การชวยเหลือดานสาธารณภัย
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลนาคาย

ขอบเขตการใหบริการ

สถานท่ี/ ชองทางการใหบริการ ระยะเวลาเปดใหบริการ

ข้ันตอนและระยะการใหบริการ

ข้ันตอน หนวยงานผูรับผิดชอบ

ระยะเวลา

หลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขในการย่ืนคําขอ
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1. แบบคํารอง จํานวน 1 ฉบับ
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน และสําเนาทะเบียนบาน จํานวน 2 ฉบับ

- ไมมี

ถาการใหบริการไมเปนไปตามขอตกลงท่ีระบุไวขางตนสามารถติดตอเพ่ือรองเรียนไดท่ี

งานปองกันและบรรเทาสาธารณภัย องคการบริหารสวนตําบลนาคาย โทรศัพท: 0-4525-2557

หรือ เว็บไซต : www.Nakai.com

แบบสัมภาษณสอบขอเท็จจริงผูประสบภัย

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

เอกสารหรือหลักฐานท่ีตองใช

คาธรรมเนียม

การรับเรื่องรองเรียน

ตัวอยางแบบฟอรม
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คาใชจายในการขอคูมือสําหรับประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 มาตรา 7

วรรคสอง กําหนดไววาคูมือสําหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งใหปดประกาศไว ณ สถานท่ีท่ีกําหนดใหยื่นคําขอ และ
เผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเม่ือประชาชนประสงคจะไดสําเนาคูมือดังกลาว ใหพนักงานเจาหนาท่ีจัดสําเนาให
โดยคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้นใหระบุคาใชจายดังกลาวไวในคูมือสําหรับประชาชนดวยนั้น

องคการบริหารสวนตําบลจิกเทิง จึงอาศัยอํานาจความในมาตรา 7 วรรคสอง แหงพระราชบัญญัติการอํานวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และประกาศคณะกรรมการขอมูลขาวสารของ
ราชการ เรื่อง การเรียกคาธรรมเนียมการขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารของราชการ
ลงวันท่ี 7 พฤษภาคม 2542 จึงกําหนดคาใชจายในการขอคูมือสําหรับประชาชน ดังนี้

1. คาธรรมเนียมการขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง
- ขนาดกระดาษ เอ 4 หนาละไมเกิน 1 บาท
- ขนาดกระดาษ เอฟ 14 หนาละไมเกิน 1.50 บาท
- ขนาดกระดาษ บี 4 หนาละไมเกิน 2 บาท
- ขนาดกระดาษ เอ 3 หนาละไมเกิน 3 บาท
- ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 2 หนาละไมเกิน 8 บาท
- ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 1 หนาละไมเกิน 15 บาท
- ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ 0 หนาละไมเกิน 30 บาท

2. การเรียกคาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสาร คิดในอัตราคํารับรองละไมเกิน 5 บาท
3. ในกรณีท่ีผูขอสําเนาหรือขอสําเนาท่ีมีคํารับรองถูกตอง เปนผูมีรายไดนอยหนวยงานของรัฐจะพิจารณา

ยกเวนคาธรรมเนียมหรือลดอัตราคาธรรมเนียมใหตามควรแกกรณีได

(ลงชื่อ)……………………………………………….
(นายสุรพงษ  ทองดี)

นายกองคการบริหารสวนตําบลนาคาย



ภาคผนวก





















คณะผูจัดทําคูมือสําหรับประชาชน
ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558

ท่ีปรึกษา
1. นายสุรพงษ  ทองดี นายกองคการบริหารสวนตําบลนาคาย
2. นายสมจิตร  ภูผานแกว รองนายกองคการบริหารสวนตําบลนาคาย
3. นายทองใส  ตนคํา รองนายกองคการบริหารสวนตําบลนาคาย
4. นายแสวง  กุลบุตร เลขานุการนายกองคการบริหารสวนตําบลนาคาย
5. นายวีระพงษ  คันธจันทร ปลัดองคการบริหารสวนตําบลนาคาย

คณะผูจัดทํา
1. นายตรีภพ  กองศรีมา รองปลัดองคการบริหารสวนตําบลนาคาย
2. นางรัตนา  ผลรักษ หัวหนาสวนกองคลัง
3. นายพงศพล  พรเจริญ หัวหนาสวนสวสัดิการสังคม
4. สิบเอกสุพันธ  พลศิริ เจาหนาท่ีวิเคราะหนโยบายและแผน

จัดพิมพโดย นางสาววราลักษณ  ธานี ผูชวยบุคลากร

คียขอมูลเขาสูระบบศูนยกลางขอมูลคูมือสําหรับประชาชน
นางสาววราลักษณ  ธานี ผูชวยบุคลากร


